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Vorgehensweise zum Import der Einzelgesprachsnachweise in
Form einer CSV-Datei in eine Access Datenbank

Vorbereitung

Speichern Sie die CSV-Datei auf einem Ihrer Laufwerke. Offnen Sie eine neue Access Datenbank und
wahlen Sie dann:

Datei > externe Daten > importieren >

Es erscheint folgendes Fenster:

Suchen in: I.ﬁ j ialll ot :
Marne |Gr|':'|ﬁe |T~;.-'|:| |Geéndert ar | Importieren |
Weitere, ., |

Suche Dateien, die diesen Suchkriterien entsprechen:

Dateinanme: I j Text oder Eigenschaft; I j Suche skarten |
Dateityp: IMiu:ru:usu:uFt ArCcess j Zuletzt geandert: Ibeliel:uiges Draturm j Meue Suche |

Micht alle Dateiformate werden standardmafig installiert, Um andere hinzuzufigen, Fihren Sie Setup aus, klicken Sie auf
‘Hinzufigen/Entfernen’, 'Datenzugriff' und 'Option dndern’, Weitere Dateiformate finden Sie in der CD-Zugabe won Office 97,

|l] Datei{en) gefunden.

Navigieren Sie nun, mittels des rot markierten Dropdown-Feldes, zum Speicherort der CSV-Datei auf
Ihrem Laufwerk:

Suchen in: |I. 5] jl ‘al || e :
Marne Grife | Twp | Geandert am Importieren
I [ vp | I |
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Wie im unteren Bild gezeigt, wahlen Sie nun als Dateityp , Textdatei“ aus, da die CSV-Datei als
solche erkannt wird:

Suchen in: I.j v j ialll = EI
Marme |Gr|':'|ﬁe |T~;.-'|:| |Geéndert an I Imporkieren |
Weitere, . |

Suche Dateien, die diesen Suchkriterien entsprechen:

Dateinane: j Text oder Eigenschaft; I j Suche skarten |

Dateityp:  |Microsoft Access w | | Zuletzt geandert: |I:ue|ie|:uiges Draturm j Meue Suche |
Microsaft FoxPro 3.0 =
Micht allz DqHTML-Ciokurnents . Umn andere hinzuzufigen, Fihren Sie Setup aus, kicken Sie auf
‘Hinzufiigen|Lotus 1-2-3 n', Weitere Dateiformate finden Sie in der CD-Zugabe von Office 97,
Paradox
0 Datei(e QDEC-Dakenbanken o

Wie auf dem nachsten Bild zu sehen, wéahlen Sie die zuvor gespeicherte Datei aus und klicken auf
den ,Importieren® Button:

suchen in: I._“| 5y j | ‘alll |E|| El
| Garofe | Tvp | Geandert am I I Importieren I
336 KB Micr,,, 07.07.2006 11:53
Abbrechen |
Weitere, ., |

suche Dateien, die diesen suchkriterien entsprechen:

Dateinane: I j Text oder Eigenschaft; I j Suche skarten |
Dateityp: Mﬂ Zuletzt geandert: |I:ue|ie|:uiges Draturm j Meue Suche |

Micht alle Dateiformate werden standardmafio installiert, Um andere hinzuzufigen, Fihren Sie Setup aus, klicken Sie auf
‘Hinzufigen/Entfernen’, 'Datenzugriff’ und 'Option andern’, Weitere Dateiformate finden Sie in der CD-Zugabe von Office 97,

| 1 Dateilen) gefunden,

Stand: 23.11.2007 Seite2/9



Es offnet sich der Textimport-Assistent.

B Textimport-Assistent

Der &zzistent hat erk.annt, dald lhre D aten im Format ‘Mit Trennzeichen' vorliegen. Sollte
daz nicht der Fall zein, wahlen Sie bitte ein Format auz, daz lhre Daten genauer beschreibt.

“wahlen Sie das Farmat aus, daz lhre D aten am besten beschreibt;

i« EMit Trennzeichen - Felder zind durch Zeichen, wie 2.B. Komma oder Tabulator,
gvnneinander getrennt,

" Feste Breite - Felder sind in Spalten angeordnet, die durch Leerzeichen unterteilt sind.

Beizpieldaten aus Datei C:%4933333393 2006123456 C5Y.

|1 |"KOPFHUMMER" , "RUFRUMMER" , "DATUM-ZEIT", "VERBINDUNGSDAT
L2 ¥ “.t01.06.2006 15:28:29","000;:23
3" ","02.06.2006 14:32:02","002:58
4" ","02.06.2006 16:37:28","023:14
5" ","02.06.2006 16:47:11","001:17
LE M “Lt0e.06.2006 13:29:34","000: 44
L7 [ ","06.06.2006 16:27:50","000: 45
a|" "L,"07.06.2008 17:28:36","001:43
9" "L,"07.06.2006 19:34:14","010:08
iof" “.t08.06.2006 10:52:2%","001:03
Al i
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|

Wieitere. .. | Ahbbrechen & ZUlick I Weiter » I Eertigstellenl

Schritte zum Importieren der CSV-Datei

Damit die zu importierende Datei im richtigen Format in die Access Datenbank Ubertragen wird
mussen noch einige Schritte durchgefuhrt werden. Diese werden auf den néchsten Seiten anschaulich

dargestellt.
Waéhlen Sie den Punkt wie unten in der roten Markierung gezeigt.

B Textimport-Assistent

Der &zsistent hat erkannt, dal lhre D aten im Format ‘Mit Trennzeichen' vorliegen. Sollte
daz nicht der Fall zein, wahlen Sie bitte ein Format auz, daz lhre Daten genauer beschreibt.

“wahlen Sie das Farmat aus, daz lhre D aten am besten beschreibt:

i« EMit Trennzeichen - Felder zind durch Zeichen, wie 2.B. K.omma oder Tabulator,
gvnneinander getrennt,

T Feste Breite - Felder sind in Spalten angeordnet, die durch Leerzeichen unterteilt sind.
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Nachdem Sie auf ,, Weiter >* geklickt haben, erscheint folgendes Fenster:

x
YWielches Trennzeichen unterteilt [hre Felder? W ahlen Sie das pazsende Trennzeichen aus,
und beobachten Sie unten in der Yorschau, wie sich der Test dadurch andert.
—/ahlen Sie das Trennzeichen aus, daz lhre Felder unterteilt:
 Tab " Semikolon & Komma | ¢ Leerzeichen ( Anderes: I_
V¥ Erste Zeile enthalt Feldnamen {| Textbegrenzungszeicher; I" *I
EQPFHUMHEER IRUFNUHHFE‘ DATUM~-ZEIT YERETHDTHGESDA
I 01 . 06.2006 15:28:29 |000:23 -
I N2 0&6.2006 14:32:02 |002:54
I N2 . 06.2006 16:37:28 023:14
I N2 06.2006 16:47:11 |001:17
I N6 . 06 .2006 13:29:34 |000:44
I N6 . 06 .2006 16:27:50 |000:45
I 07 . 06.2006 17:28:36 |001:43
! 07 . 06.2006 19:34:14 |010:08
I na . 06.2006 10:52:27 |001:03
I na . 0. 2006 11:51:42 000:07 LI
4 | i
Weitere... I Abbrechen £ Zurnick, " Wleiter » I Eertigztellen |

Wahlen Sie den Punkt und den Haken wie oben im rot markierten Bereich beschrieben.

Nach dem Klick auf , Weitere...“ erscheint das nachste Fenster:

.. htp
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Ersetzen Sie in dem rot markierten Bereich das Komma durch einen Punkt und klicken ,, OK*.

ES 4999999999_2006123456 Importspezifikation i

D ateiformat: & [kt Trennzeichen Fe_ldtrennzeiu:hen:l,
T extbeqgrenzungzzeichen: I - I

- Eeste Breite

Drateiherkunft: I'W'inl:ll:lws [AM51]

- Daten, £eiten und £ahlen

D atumsreihenfolge: ITMJ vI B Yierstelige Jahreszahlen

=

E

D atumstrennzeichern: I

I Fiihrende Hullen in O aturmswerten

Zeittrennzeichen: I_ Dezimalzeichen: I-I_
Feldinfarmation;
Feldname: Datentyp: Indiziert:
b | KOPFHUMMER | Text Ja [Duplikate moc

X

OF.

Ahbbrechen |

Speichern unter... |

Spezifik ationen... |

Ubers)
|
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Das unten dargestellte Fenster erscheint:

B8 Textimport-Assistenk 5'

“Wwelches Trennzeichen unterteilt |hre Felder? "wahlen Sie das passende Trennzeichen aus,
und beocbachten Sie unten in der Yorschaw, wie sich der Test dadurch andert.

W ahlen Sie das Trennzeichen aus, daz Ihre Felder unterteilt:

i Tab " Semikolon * Komma 1 Leerzeichen 1 énderes: I_

V¥ iErste Zeile enthalt Feldnamen i Testbegrenzungszeichen: I" "I

EOFFHUMMER |RUENUMMER |DATUM-ZEIT VEEBTHDUHGSDA
; 01.06.2006 15:28:29 [000:23 -
! 02.06.2006 14:32:02 [002:58 j
d 02.06.2006 16:37:28 [023:14
g 02 06.2006 16:47:11 [001:17
d 06 .06.2006 13:29:34 [000:44
! 06 .06.2006 16:27:50 [000:45
|
|
|
|

07 .06.2006 17:28:36 [001:43
07.06.2006 19:34:14 [010:08
03 .06.2006 10:52:27 [001:03
0g.06.2006 11:51:42 [@00:07

vI
oo n-  annye 4. orc . a0 loon . AC

4 | |
Weitere, . | Abbrechen < Zuriick || Weiter > I Eertigstellenl

O
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Bestatigen Sie dieses Fenster durch einen Klick auf ,, Weiter >“ Es erscheint das folgende Fenster:

B3 Textimport-Assistent 1'

“Wo mochten Sie lhre D aten speichern? Sie kaonnen sie enbweder in einer neusn ader in giner
bereitz bestehenden T abelle speichern.

Dig Daten zpeichern...
|f: il einer newen T abells |

= |n einer bestehenden T abells; | ;l

EOFFNIUMHER |[RUFHUMMEE |DATUH-ZEIT VYERBETHDTHGSDA
01.06.2006 15:28:29 [000:23 ﬂ

Il

g 02.06. 2006 14:32:02 [00Z:58
: 02.06. 2006 16:37:28 [023:14
: 02.06.2006 16:47:11 [001:17
d 06 .06.2006 13:29:34 [000:44
; 06 .06. 2006 16:27:50 [000:45
I 07.06.2006 1%:28:36 [001:43
; 07.06.2006 19:34:14 [010:08
d 0%.06.2006 10:52:27 [001:03
g 0%.06.2006 11:51:42 [000:07 ,:J

oo oe aone da.0rc . a0 looo . A

4 | M
Weitere. . | Abbrechen £ Zunick “ Wieiter » I Eertigstellenl

In diesem Fenster wahlen Sie, dass die CSV-Datei in eine neue Tabelle importiert werden soll. Wenn

Sie dies getan haben klicken Sie auf ,, Weiter >*.
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Das folgende Fenster 6ffnet sich:

O

x
Sie kahnen Infarmationen 20 jedem 2u impaortierenden Feld angeben. YWwWahlen Sie dazu Felder
aus dem unten stehenden Bereich auz, und bearbeiter Sie dann die Feldinformationes im
Bereich 'Feldoptionen'.

Feldoptionen
Feldname: W D atentyp: |Te:-:t |
Indiziett  [Ja [Duplikate moghch] _~ | ™ Feld nicht impartieren [Uberspringen)
[EOPFHNUMKER [EUFHUMMER [DATOM-FZETT VEEBINDUHGSDA
01.06.2006 15:28:29 |000:23 =
02 06.2006 14:32:02 |002:548
02 06.2006 16:37:28 |023:14 o
02 . 06.2006 16:47:11 |001:17
Ot .06.2006 13:29:34 |000:44
Ot .06.2006 16:27:50 |000:45
07 . 06.2006 17:28:36 |001:43
07 . 06.2006 19:34:14 |010:08
08 .06.2006 10:52:27 |001:03
08.06.2006 11:51:42 |000:07 LI
4 | |
YWieitere. .. | Ahbbrechen £ Zurick | Weiter » I Eertigztellzn |

.. htp
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In diesem Fenster miissen nun die Formatierungen fir die einzelnen Felder richtig gesetzt werden.
Um alle Felder sehen zu kénnen, bewegen Sie den horizontalen Scrollbalken nach rechts. Die Felder
formatieren Sie bitte wie in der unteren Tabelle gezeigt:

Feld Formatierung
Kopfnummer Text
Rufnummer Text
Datum/Zeit Datum/Uhrzeit
Zielrufnummer Text
Tarifzone Text

Zeitzone Text
Berechnete Zeit Menge Text
Berechnete Einheit Text
Verbindungsdauer Text
Tarif-Betrag Double
Netto-Betrag Double

Stand: 23.11.2007

Seite 6 /9



®--htp

Gut gewahlt!

Auf den folgenden 3 Bildern sehen Sie je ein Beispiel fur eine der Formatierungsmdglichkeiten.

B3 Textimport-Assistent |

Sie kohnen Informationen zu jedem z2u impaortierenden Feld angeben. YW ahlen Sie dazu Felder
auz dem unten stehenden Bereich auz, und bearbeiten Sie dann die Feldinfarmatianen im
Bereich 'Feldoptiones’.

Feldoptionen

Feldnarme: I@ai!mmm;a D atentyp: |Te:-:t ;l

|ndiziert; |Ja (Duplikate maglich] = | ™ Feld richt importieren [Uberspringen)

LOPFNUMMER [RUFNUMMER [DATUM- ZETT VERBTHDINGSTA
01.06.2006 15:258:29 |000:23

e me s ~m e e m s .

F Y

x
Sie konnen Infarmationen zu jedem zu importierenden Feld angeben. “wahlen Sie dazu Felder
auz dem unten stehenden Bereich auz, und bearbeiter Sie dann die Feldinformationet im
Bereich 'Feldoptionen’.
Feldoptionen
| Feldnare: |m | Datertyp: | |Dratum/Ukrzsit |
Indiziert: INEin ;I [ Feld richt importieren [Uberspringsn)
KOPFHUMMER |RUFHUMMER |DATUH-ZEIT VERBINDUHGSDA
x

Sie kaohnen Infarmationen 2u jedem 2u impaortierenden Feld angeben. Ywahlen Sie dazu Felder

auz dem unten stehenden Bereich auz, und bearbeiten Sie dann die Feldinfarmationen im
Bereich 'Feldoptionen'.

Feldoptionen
Feldname: Im Datertyp: | |Double ]
Indiziert: |Nein ;l [ Feld nichtmpomeren [OGerspringen]

BERECHNETI BERECHNETE-EINHEIT |TARIF-BETRAG |HETTO-BETRAG
Min. 0.15 -
Min. 0.15

Nachdem alle Felder die richtige Formatierung haben, klicken Sie auf ,Weiter >". Es erscheint
folgendes Fenster:
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B Textimport-Assistent

=

WA ARE SRR
WHH HRH RHR
wiER ARE SRR
WHH HEH RHR
wiER ARE SRR

o P Gl P o

In Microzsaft Access wird die Defintion eines Primarzschluszels fur lhre

neue T abelle empfohlen. Ein Primarschliizzel identifiziert jeden
Datenzatz der Tabelle eindeutig und ermioglicht damit ein wesentlich
zchheleres Abrufen won Daten.

™ Primarschliiszel automatizch hinzufiigen.

O

]

" Primarschliiszel selbst auswahlen. ;I

= iKein Primarschiiizzel !

KOPFHUMHER |[RUFHUMMER |DATUM-ZEIT VERBTHDITNGSDA

01.06.2006 15:28:29 |000:23
02.06.2006 14:32:02 |002:58
02.06.2006 16:37:28 |023:14
02.06.2006 16:47:11 |001:17
06.06.2006 13:29:34 |000:44
06.06.2006 16:27:50 |000:45
07.06.2006 17:28:36 |001:43
07.06.2006 19:34:14 |010:08
08.0e6.2006 10:52:27% |001:03

(nlul £ 000 4.0 0 i Wul OO0 A

<

2

08.06.2006 11:51:42 |000:07 LI

Weltere. .. |

Abbrechen < Zurick Wieiter » Eertigstellen |

Wahlen Sie, wie

im oberen Bild beschrieben,

Primarschlussel“. Klicken Sie auf , Weiter >* und das nachste Fenster erscheint:

B Textimport-Assistent ﬂ

Diez zind alle Informationen, die der Aszistent benotigt, um lhre
[raten zu impartieren.

Importieren in Tabells: |k 99 2006123456

™ Mach dem Import der Daten soll ein Assistent die Tabelle
analyzieren.

[~ Mach Fertigstellung Hilfe anzeigen.

Weitere. . |

Abbrechen £ Zurnick, WWEiter | Fertigztellen
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im rot markierten Bereich den Punkt ,Kein
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In dem in der oberen Darstellung rot markierten Bereich schlagt der Textimport- Assistent den Namen
der CSV-Datei als Tabellennamen vor. Wenn Sie einen anderen wéhlen wollen, schreiben Sie diesen
in den rot markierten Bereich. Nach einem Klick auf , Fertigstellen“ erscheint die letzte Meldung:

Textimport-Assistent El

jj) Import der Dakej 'C:14999999999 20061 23456,05y' in die Tabelle '4999999999 20061 23456' abgeschlossen,

Bestatigen Sie den Import der CSV-Datei in die von lhnen gewahlte Access Datenbank durch den
Klick auf ,,OK"“. Die Datei steht Ilhnen nun in Ihrer Access Datenbank zur weiteren Bearbeitung zur
Verfligung.

Sollten Sie weitere Fragen zum Import der Einzelgesprachsnachweise -CSV-Datei in eine Access
Datenbank haben, so helfen Ihnen unsere Mitarbeiter im Servicecenter Montag bis Samstag von 8 bis
22 Uhr unter der Rufnummer 01801 / 487 487 (Festnetzpreis 3,9 Cent/Min.; andere Preise aus
Mobilfunknetzen mdéglich) gerne weiter.

Anderungen, Druckfehler und Irrtiimer vorbehalten!
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